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 .(نقاط6: )الأول الجواب     

 اشرح المصطلحات التالية:  -      

 وعمل المدرس نة التدريس هوعمل الطبيب، وم نة الطبها فنحن نتحدث عن مها وتنظيمهة في غاياتهوتشمل الأعمال المتشاب  : المهنة         

جراحة   هعمل الطبيب وظيفتلا ا فرد أو مجموعة من الأفراد، مثهة التي يقوم بهعبارة عن وظيفة أو مجموعة الوظائف المتشاب :، العمل 
 .التخصص الوظيفي هالأعصاب فمضمون العمل يدخل في

ا شخص واحد في منظمة أو مؤسسة هبأدائ فلوالمسؤوليات التي يكحيات لاام أو الواجبات والصها مجموعة المهتعرف بأن : :، الوظيفة 
 .معينة

 .حيث الأداء من دف من العملهوصول إلى اللا الفرد لهي مجموعة الأنشطة التي يقوم به ::، المهمة
الأولية في شكل خدمة معنوية أو منتوج أو المواد  وكات التي تترك أثرا في وسائل العمل المخصصة لإنتاج العمللو مجموعة الس ه :النشاط  

 .موسلمادي م
 

ية فكرية أو نفسية تصب في نشاط لجسمية بدنية أو عق سواء كانت حركات ها الفرد العامل أثناء نشاطهو كل الحركات التي يقوم به :وكلالس- 
 .معين

 
 . (نقاط8: )ثانيال الجواب       

 مختصر.خطوات تحليل العمل مع شرح  -      
 تحديد الهدف :.....  -1
 حصر الوظائف : .... .  -2
 تحديد مصادر المعلومات: ....  .  -3
 اختيار اسلوب جمع المعلومات : ...   .  -4
 جمع المعلومات :  ....  .  -5
 :  ...  .  تحليل المعلومات واستخلاص النتائج -6
 اعداد التقارير والكشوف :  ...  .  -7
 بطاقات الوصف :   ...   . اعداد  -8
 .( نقاط6: )لثالثا الجواب       

 .ذكرها، ا مصادر متعددةيتم جمع الحقائق والمعلومات المطلوبة عن الوظائف بغية تحليلها من .-       
 المصادر هي: 

مراكز الخبرة والاستشارة  -5الاخرى المنظمات  -4المراجع العلمية  -3الزملاء في العمل  -3شاغل الوظيفة  -2الرئيس المباشر  -1
 نتائج تصميم الوظائف . -6

 
 
 
 
 

 بالتوفيق للجميع
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 أستاذ المقياس: ...........................
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